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REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO ESCOLAR DE CUBATAO COMAE

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTTIGO 12 - 0 CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR - COMAE é um érgio
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento, ficando regulamentado de acordo
com as normas deste Regimento Interno, criado pela Lei n2 2409 de 05 de junho de 1997, Lei
Federal n® 11.947/ 2009 e reorganizado pelas Legislacdes vigentes, com a finalidade de
assessorar o Governo Municipal na Execu¢do do PNAE (Programa Nacional de Alimentacao
Escola), e das verbas complementares destinadas a Alimentagao Escolar, junto aos
estabelecimentos de educagdo basica, organizacdao ndao governamental e de entidades

filantrépicas, devidamente cadastradas na Secretaria Municipal de Educagao de Cubatao.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

ARTIGO 22 - Compete ao Conselho Municipal de Alimentacao Escolar - COMAE

[ - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento dos principios e das diretrizes e objetivas do PNAE, na
forma da legislacao federal pertinente;

II - Acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos financeiros destinados a alimentacao escolar;
[II - Acompanhar a execugao, aplicacao e aceitabilidade dos cardapios de alimentagdo escolar,
planejados por nutricionistas capacitados, sugerindo os ajustes necessarios aos cardapios,
apresentados pelo COMAE, em reuniao especifica;

[V - Fiscalizar o emprego da alimentag¢do saudavel e adequada, compreendendo o uso de
alimentos variados, seguros, que respeitem a cultura, as tradi¢des e os habitos alimentares

saudaveis, contribuindo para o crescimento e o desenvolvimento dos alunos e para a melhoria do
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rendimento escolar, em conformidade com a sua faixa etaria e seu estado de saude, inclusive dos
que necessitam de atencdo especifica;

V - Zelar pela qualidade dos géneros alimenticios, em todos os seus niveis, desde a aquisicdo até a
distribuicao, observando as boas praticas higiénicas, bem como a aceitabilidade dos cardapios
oferecidos aos alunos, priorizando a orientacdo na aquisicao de 30% dos recursos federais de
géneros alimenticios da agricultura familiar;

VI - Exercer fiscalizacdo sobre as condi¢des higiénicas, saneamento basico e infraestruturas fisicas
das cozinhas, despensas e refeitorios;

VII - Promover agdes integradas com a comunidade e 6rgaos publicos e privados, visando auxiliar
0 Municipio de Cubatdo, no planejamento, acompanhamento e controle da prestacao de servicos
da Alimentagdo Escolar;

VIII - Acompanhar e incentivar campanhas educativas de esclarecimentos sobre a alimentacao
escolar;

IX - Receber, analisar e emitir parecer conclusivo sobre a Prestacao de Contas dos recursos
financeiros da Alimentacao Escolar, em conformidade a legislacdo do PNAE, priorizando a
aprovacdo ou nao da execucao fisico e financeiro do PNAE, em assembleia especifica com a
participacdo de 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros titulares em sua auséncia, o suplente,
remetendo ao FNDE e aos 6rgaos competes, respeitando o prazo estabelecido na Legislacao
Vigente.;

X - Comunicar a SEDUC irregularidades identificadas na execu¢ao do PNAE, para sua resolugao
nos prazos legais;

XI - Comunicar ao FNDE, aos Tribunais de Contas, a Controladoria- Geral da Unido, ao Ministério
Publico e aos demais 6rgaos de controle qualquer irregularidade identificada na execucao do
PNAE, inclusive em relagdo ao apoio para funcionamento do COMAE, sob pena de
responsabilidade solidaria de seus membros;

XII-Fornecer informagdes e apresentar relatdrios acerca do acompanhamento da execug¢do do

PNAE, sempre que solicitado;

§2° - O COMAE podera desenvolver suas atribuicdes em regime de cooperacao com os Conselhos
de Seguranca Alimentar e Nutricionais estaduais e municipais e demais conselhos afins, e deverao
observar as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Seguranca Alimentar e Nutricional

- CONSEA.
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CAPITULO III
DA COMPOSICAO

ARTIGO 32 - O COMAE - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar, érgao colegiado de carater
fiscalizador, permanente e deliberativo e de assessoramento, sera constituido por 07 (sete)
membros titulares e 07 (sete) suplentes conforme legislacao.

§ 1° - Com a seguinte composi¢ao:

[ - um representante indicado pelo Poder Executivo;

I - dois representantes dentre as entidades de trabalhadores da educacao e de discentes,
indicados pelos respectivos 6rgaos de representacao, escolhidos por meio de assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata;

I1I - dois representantes de pais de alunos matriculados na rede de ensino a qual pertenca a EEX,
indicados pelos Conselhos Escolares, Associacdes de Pais e Mestres ou entidades similares,
escolhidos por meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

IV - dois representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos em assembleia
especifica para tal fim, registrada em ata.

V - as assembleias devem ser realizadas em horarios diferentes e se necessario em dias diferentes,

podendo ser as mesmas de forma presencial ou via internet, de acordo com a legislagao.

§ 2°- Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o inciso II, do §1 deste artigo deve
pertencer a categoria de docentes.

[ - A composicdo de nimeros de membros COMAE, fica ponderada a votagdao do Conselho em
consenso com a EEX, pode ser ampliada em duas ou trés vezes o numero de membros, obedecida a
proporcionalidade definida nos incisos I a IV, §1 deste artigo.

[I- A divulgacao e coordenacao e eleicdo dos membros fica na responsabilidade da EEX com ajuda

dos membros do COMAE, respeitando os prazos legais.

§ 3°- Cada membro titular do COMAE deve ter um suplente do mesmo segmento representado,
com excecdo dos membros titulares do inciso I, do §1 deste artigo, os quais podem ter como

suplentes qualquer uma das entidades referidas no inciso.

§ 4°- Os membros tém mandato de quatro anos, podendo ser reeleitos de acordo com a indicagao

dos seus respectivos segmentos.
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§ 5°- Em caso de ndo existéncia de 6rgaos de classe, conforme estabelecido no inciso II, do §1
deste artigo, os docentes, discentes ou trabalhadores na area de educagdo devem realizar reuniao,

convocada especificamente para esse fim e devidamente registrada em ata.

§ 6°- Ficam vedadas as indica¢des para composicdo do COMAE:

[ - Ordenador de Despesas;

Il - Coordenador da Alimentag¢do Escolar e do Nutricionista RT da EEX;

[II - Pessoas que estejam exercendo fun¢des de Cargo Publico temporario;

IV - Candidatos e ou eleitos a cargos politicos.

§ 7°- A nomeacgao dos membros do COMAE deve ser feita por Portaria ou Decreto Executivo,
observadas as disposi¢des previstas em legislagdo vigente, obrigando-se a EEX a acatar todas as

indicagdes dos segmentos representados.

§ 8°- Os dados referentes ao COMAE devem ser informados pela EEX por meio do cadastro em
Sistema do FNDE, no prazo maximo de DEZ DIAS UTEIS, a contar da data do ato de nomeacao,
prorrogaveis mediante justificativa por mais dez, com cépias legiveis das seguintes
documentagdes a serem encaminhados ao FNDE:

[ - o0 oficio de indicagao do representante do Poder Executivo;

II - as atas, devidamente assinadas pelos presentes em cada Assembleia, relativas aos incisos II, III
e IV do §1° deste artigo;

Il - a Portaria ou o Decreto de nomeagao dos membros do COMAE;

[V - a ata de eleicao do Presidente e do Vice-Presidente do Conselho.

§9°- A presidéncia e a vice-presidéncia do COMAE somente podem ser exercidas pelos

representantes indicados nos incisos I, IIl e IV, do §1° deste artigo.

§10°- O COMAE deve ter um Presidente e um Vice-Presidente e um (a) secretario (a), eleitos
dentre os membros titulares, por no minimo, 2/3 (dois tergos) dos conselheiros, em sessdo
plenaria especialmente voltada para este fim, com o mandato coincidente com o do Conselho,

podendo ser reeleitos uma tnica vez consecutiva;

§11°- O Presidente e ou o Vice-Presidente, bem como qualquer membro pode(m) ser destituido(s)
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da funcao que ocupa e ou do conselho, em conformidade com o disposto no Regimento Interno do
COMAE:

[ - Sendo imediatamente eleito(s) outro(s) membro(s) para completar o periodo restante do
respectivo mandato do Conselho no caso de destituicdo da funcao do Presidente, Vice-Presidente e
secretario, destitui¢do realizada conforme regimento interno.

I - No caso de destituicdo do conselho, serd informado a EEX e o segmento que indicou o
conselheiro a sua destituicao, bem como aos FNDE para providencias cabiveis.

Il - No caso descrito no incenso II, devera a EEX, realizar a convocac¢do para a substitui¢cdo do
membro do segmento que foi destituido.

IV - Em caso de destituicao do conselho, o membro destituido fica impossibilitado de candidatura

ao conselho pelo prazo de quatro anos, a contar da data de destituicao.

§12°- Apds a nomeagdo dos membros do COMAE, suas substitui¢cdes de Conselheiros e ou das
fungdes exercidas indicados com base nos incisos I, IIl e IV, do §1 deste artigo s6 devem dar-se
somente nos seguintes casos:

[ - mediante renuncia expressa do conselheiro;

I - por deliberacdo do segmento representado;

Il - por deliberacdo de 2/3 (dois tergcos) dos membros titulares em sua falta os suplentes do
COMAE, em razao do descumprimento das disposi¢des previstas no Regimento Interno e ou agdes
que possam ir de contra decisdo da maioria, desde que a mesma registrada em ata, ha qual
prevalece as decis0es mais recentes tomadas, desde que aprovada em reuniao convocada para
discutir esta pauta.

IV - Os Conselheiros que faltarem, sem justificativa, a 3 (trés) reunides consecutivas ou a 5 (cinco)

reunides intercaladas serao excluidos do COMAE e substituidos pelos respectivos suplentes.

§13°- Nas situacgdes previstas no paragrafo anterior no caso de substituicao de conselheiro, o
segmento representado deve indicar novo membro para preenchimento do cargo, a ser escolhido
por meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata, e mantida a exigéncia de

nomeacdo por portaria ou decreto do chefe do Executivo municipal.

§14°- No caso de substituicao de Conselheiro do COMAE, na forma do § 13, devem ser
encaminhados para o FNDE, no prazo de 20 dias uteis, as copias legiveis dos seguintes
documentos:

[ - a copia do correspondente termo de rentincia, ou da ata da sessao plenaria do COMAE, ou da
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reuniao do segmento em que se deliberou pela substituicio do membro;

II - a ata da assembleia, devidamente assinada pelos presentes, com a indicagdo do novo membro
caso nao seja de forma virtual;

[II - formulario de Cadastro do novo membro;

IV - a Portaria ou Decreto de nomea¢ao do novo membro;

V- caso seja de forma virtual, devera ter uma lista com nomes do representante do segmento e o

numero de um documento oficial do participante.

§15°- O membro representante do Poder Executivo pode ser destituido nas seguintes situagdes:
[ - por decisdo do Poder Executivo;

I - por deliberagao de 2/3 (dois ter¢os) dos membros do COMAE, em razao do descumprimento
das disposicdes previstas no Regimento Interno de cada Conselho, desde que aprovada em

reuniao convocada para discutir esta pauta especifica.

§16°- No caso de substituicdo do representante do Poder Executivo, conforme previsto no
paragrafo anterior, deve ser encaminhado ao FNDE o oficio de indicagcdo do Poder Executivos e a

Portaria ou Decreto de nomeag¢ao do novo membro respeitando o mesmo prazo do artigo §15°.

§17°- No caso de substituicao de conselheiro do COMAE, o periodo do seu mandato deve ser

equivalente ao tempo restante daquele que foi substituido.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES

DO COMAE

ARTIGO 42 - Elaborar o Plano de A¢do do ano em curso e/ou subsequente a fim de acompanhar a
execucdo do PNAE nas escolas de sua rede de ensino, bem como nas escolas conveniadas e demais
estruturas pertencentes ao Programa, contendo previsdo de despesas necessarias para o exercicio
de suas atribuigdes, e encaminha-lo a EEX antes da formulacdo da Lei orgamentaria do municipio.
§1°- 0 exercicio do mandato de Conselheiro do COMAE é considerado servigo publico relevante e

ndo sera remunerado, salvo dispositivo legal.

ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CONSELHO

§2°- Ao Presidente compete:
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[ - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades do COMAE e, especificamente:

II - representar o COMAE nos atos que se fizerem necessarios, de acordo com as decisdes da
maioria e regimento interno;

Il - convocar e presidir as reunides ou suspendé-las, quando necessario, bem como dar execugao
das decisoes ali tomadas;

IV - resolver as questdes de ordem,;

V - tomar as providéncias necessdarias as substituicdes de Conselheiros por seus suplentes, nas
suas auséncias e impedimentos, ou em virtude de desligamento;

VI - assinar as atas das reunides e, juntamente com os conselheiros, as resolugoes do COMAE;

VII - assinar e encaminhar as decisdes do COMAE as instituicdes pertinentes e promover sua
divulgacao junto a populacgao;

VIII - indicar membros para compor as subcomissdes técnicas, bem como designar e dar posse aos
seus componentes;

IX - indicar membros para a realizagdo de estudos, levantamentos e emissdo de pareceres
necessarios a consecu¢do da finalidade do COMAE;

X - requisitar informacdes e diligéncias necessarias a execu¢do das atividades do COMAE;

XI - encaminhar oficios e correio eletrénico para deliberagoes e reunides, bem como solicitacdo de
informacgdes;

XII - respeitar a decisdo da maioria, ndo tomar decisdes de forma unilateral, que vao a desacordo

com a decisao maioria dos membros.

§3°- O Presidente é o responsavel pelo envio do Parecer Conclusivo do COMAE no sistema de
prestacdo de contas do PNAE, no seu impedimento legal, o Vice-Presidente, somente apds:

[ - Concordancia e ciéncia minima de 2/3 dos membros titulares, em sua falta os suplentes.

§4°- Compete ao Vice-presidente:

[ - Substituir o presidente em suas atribui¢cdes e competéncia na sua falta ou impedimento;

§5°- Compete aos membros do COMAE:

[ - examinar as matérias submetidas a sua andlise e emitir parecer e relatorios necessarios;

Il - realizar estudos com vistas a fornecer subsidios as decis6es do COMAE;

[1I - participar das reunides e nelas votar, os titulares em sua falta os suplentes;

[V - propor a convocac¢do das reunides extraordinarias quando necessarios e ou para apurac¢do de

falta de outros membros;
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V - realizar fiscalizacao das atividades do PNAE executadas pelo Municipio, apresentar
proposicdes, apreciar, emitir parecer e apresentar resultado das atividades que lhe forem
atribuidas;

VI - sugerir normas e procedimentos necessarios ao bom funcionamento das atividades do
COMAE;

VII - propor e requerer esclarecimentos que lhes forem uteis a melhor apreciacdo da matéria;
VIII - indicar pessoas fisicas ou juridicas que possam contribuir para esclarecimento das matérias
ou desenvolvimento das atividades do COMAE;

IX - desenvolver outras atividades que lhes forem atribuidas pelo Presidente;

X - Participar de formagdes dos conselheiros sobre a execu¢do dos PNAE e temas interfaces
ofertados pelo FNDE em parceira com a EEX;

XI - manter seus arquivos, em boa guarda e organizacao, pelo prazo de cinco anos, a partir da
conclusao da andlise da respectiva prestagdo de contas pelo FNDE e da aprovacao da prestacao de

contas anual do FNDE/MEC e documentos referentes a sua responsabilidade;

§6°- Compete ao Secretario (a):

[ - secretariar as reunides do COMAE, lavrar e registrar as respectivas atas e cuidar do expediente
do COMAE.

Il - encaminhar oficios e correio eletronico para deliberagdes e reunides, bem como solicitagdo de

informac¢des e documentos;

CAPITULO V
DAS REUNIOES

ARTIGO 52 - O COMAE reunir-se-a ordinariamente uma vez por més, em datas previamente
definidas, e extraordinariamente, por convocac¢ao de qualquer membro desde que justificado a

urgéncia, com no minimo 24 (vinte quatro) horas de antecedéncia.
§1°- As convocagoes para Assembleia Geral serdo efetuadas pelo presidente, Vice e ou secretario e
serdo levadas ao conhecimento dos membros do COMAE com antecedéncia de 2 (dois) dias de

antecedéncia.

§2°- As reunides serdo realizadas com a presenca minima de 2/3 (dois ter¢os) dos membros
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titulares em sua falta os suplentes.

§3°- As atividade contidas no plano de acao anual do COMAE, observado o quérum, caso ndo seja
atendido, serdo tomadas pela maioria simples de seus membros presentes, por intermédio de
resolucdes assinadas pelo Presidente, em sua falta o vice, com excecao das deliberacdes que

necessitem de 2/3 dos membros.

§4°- O Presidente tera direito a voto nominal e de qualidade.

§5°- As reunides e as resolucoes do COMAE serao objeto de ampla e sistematica divulgacao,

conforme regimento interno.

§6°- Sera facultada aos suplentes a participacao nas reunides e demais atividades do conselho,
tendo direito a voto apenas quando em substitui¢do do titular.
[- Poderdo ser convidadas a participar das sessdes, sem direito a voto, pessoas fisicas ou juridicas,

que possam contribuir para o esclarecimento das matérias em duvidas abordadas.

§7°- 0 COMAE, para consecucao de sua finalidade, deliberara sobre:

[ - proposicao de alteracao de seu Regimento Interno;

II - requisicao de informacdes e diligéncias necessarias ao andamento dos trabalhos;
III - definicdo de prioridades dos assuntos a serem analisados;

IV - matérias que lhe sejam encaminhadas pelo municipio;

V - indica¢do de conselheiros para compor as subcomissoes técnicas.

§8°- Nas reunides do COMAE serdo observados os seguintes procedimentos:

[ - leitura, discussdo e aprovacdo da Ata da reunido anterior;

II - apresentacdo e discussdo da pauta prevista para a reuniao;

[II - apresentacdo pelos conselheiros de outras matérias de relevancia a serem discutidas na
reuniao;

IV - encerrada a discussdo das matérias do dia, as mesmas serdo submetidas a votagao, com base

no voto 2/3 dos membros titulares, em sua falta os suplentes.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 62 - O Regimento Interno a ser instituido pelo COMAE deve observar o disposto nas

legislacoes vigentes.

§1°- O COMAE, observada a legislagdo vigente, estabelecera normas complementares relativas ao

seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

§2°- A EEX devera fornecer o suporte técnico administrativo e com a cooperagdo do profissional
responsavel pela Alimentacdo Escolar, no ensejo do layout, méveis e equipamento de informatica
para funcionamento do conselho, onde sua falta podera ser levada ao conhecimento dos 6rgaos

publicos para solu¢do da questao.

§3°- As sessdes do Conselho serao publicas, podendo qualquer cidaddo apresentar dentncias,
mocgoes, reclamacgdes ou requerimentos, apés as deliberacdes da ordem do dia, por trés minutos

improrrogaveis ou por escrito a qualquer tempo perante a Secretaria ou a um conselheiro.

§4°- Todos os conselheiros tém livre acesso a documentacdao do COMAE, solicitando de forma
escrita, mediante justificacao de sua utilizagdo, ressalvando-se situagdes especiais de solicitacao

de sigilo pelo denunciante.

§5°- A aprovacdo ou as modificagdes no Regimento Interno do COMAE somente poderao ocorrer
pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros titulares, em sua auséncia os

suplentes.

§6°- Todo conselheiro podera realizar fiscalizagdes nas escolas, para averiguacao das condi¢des da

alimentacao fornecidas aos alunos, sem previa autorizacao.

[ - Caso ocorra fato atipico, o mesmo tem autonomia de resolugcdao do mesmo, devera relatar aos
demais conselheiros o fato ocorrido.
I1 - Caso nao consiga devera levar a questdo ao conselho o mais breve para providéncias

pertinentes.
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§7°- Este regimento se baseia nas Leis Vigentes, ndo podendo a EEX limitar ou impedir, mesmo de

forma parcial e ou burocratica as atividades desde Conselho.

§8°- Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo do presente Regimento Interno serdo
solucionados pelo Presidente do COMAE, ouvindo os membros do Conselho de Alimentagao

Escolar, respeitando a maioria de 2/3 dos membros.

§9°- Das faltas:

[ - Falta grave - requer reunido extraordindaria para apurag¢do e tomada de decisao;

II - Demais faltas serdo verificadas em reunido ordinaria.

a - Cabe ao 2/3 averiguar cada tipo de falta, preservando o direito ao contraditério e ampla defesa,
realizado em reunido Unica e especifica para a apuragao das faltas.

b - S3o faltas graves as que vao em desacordo com a legislacdo vigente , regimento interno,

decisdo da maioria (2/3) dos membros titulares em sua falta os suplentes.

§10°- O funcionamento do COMAE sera defino em ATA nas reunides ordinarias e extraordinarias,

de acordo com a disponibilidade dos membros, bem como seu plano de a¢ao anual.
§11°- Fica dispensado do trabalho o conselheiro que, mediante convocagao previa do conselho,
com a apresentacdo de declaracdo de comparecimento emitida pelo COMAE, os mesmos nao

poderao sofrer nenhum 6nus, pela convocacgao legal.

§12°- Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua aprovagdo pelos 2/3 dos membros

titulares em sua falta os suplentes, e dar se a publicidade.

§13°- Este Regimento Interno revoga todos os outros regimentos internos.

Cubatao, 03 de agosto de 2021



